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Molėtų r. kūno kultūros ir sporto centro 

buhalterinės apskaitos vadovo    
    12 priedas
MOLĖTŲ R. KŪNO KULTŪROS IR SPORTO CENTRO
SĄNAUDŲ APSKAITOS TVARKOS APRAŠAS

I. SĄNAUDŲ PRIPAŽINIMAS

1. Sąnaudos pripažįstamos ir Molėtų r. kūno kultūros ir sporto centro (toliau –Centras)apskaitoje registruojamos tą ataskaitinį laikotarpį, kurį jos buvo patirtos, t. y. kai uždirbamos su jomis susijusios pajamos (pvz., parduodamos prekės ar suteikiamos paslaugos, atliekami veiksmai vykdant priskirtas funkcijas), neatsižvelgiant į pinigų išleidimo laiką. Išlaidos, kurios nėra tiesiogiai susijusios su pajamomis ir neduos ekonominės naudos ateinančiais ataskaitiniais laikotarpiais, pripažįstamos sąnaudomis tą ataskaitinį laikotarpį, kada patirtos (pvz., automobilių remonto sąnaudos).
2. Sąnaudos apskaitoje registruojamos pagal šiuos dokumentus:

2.1. sąskaitas faktūras ir kitus įsigijimo dokumentus (kvitus, prašymą kompensuoti patirtas išlaidas, darbų perdavimo priėmimo aktą, sutartis ir kt.);

2.2. išmokėjimo žiniaraščius pagal kiekvieną gavėją (pripažįstamos darbo užmokesčio, socialinių išmokų ir kt. sąnaudos). Šios sąnaudos dažniausiai pripažįstamos kas mėnesį;

2.3. įvairius kitus dokumentus (pavyzdžiui, nuostolio dėl ilgalaikio turto nuvertėjimo pažymą, pripažinto nereikalingu arba netinkamu (negalimu) naudoti turto nurašymo ir likvidavimo aktą, buhalterinę pažymą) pagal kuriuos pripažįstamos nepiniginės sąnaudos (nurašymų, atidėjinių, nusidėvėjimo ir t. t.).

3. Sąnaudos registruojamos 8 klasės sąskaitų plano sąskaitose. Ateinančių laikotarpių sąnaudos registruojamos 212XXXX sąskaitoje. Sukauptos sąnaudos registruojamos 6952XXX sąskaitoje.

4. Registruojant apskaitoje sąnaudas, reikia nurodyti šiuos papildomus detalizuojančius požymius:
4.1. valstybės funkciją;

4.2. programą, priemonę ir projektą, kuriuos vykdant patirtos sąnaudos; 

4.3. lėšų, iš kurių apmokamos patirtos sąnaudos, šaltinį;

4.4. valstybės ir savivaldybių biudžetų išlaidų ekonominės klasifikacijos straipsnį.

II. SĄNAUDŲ GRUPAVIMAS

5. Sąnaudų priskyrimas konkrečiai grupei detalizuotas 11–ajame VSAFAS. Išskiriamos šios sąnaudų grupės pagal veiklos rūšis: 

5.1. pagrindinės veiklos sąnaudos;
5.2. kitos veiklos sąnaudos;

5.3. finansinės ir investicinės veiklos sąnaudos (šių sąnaudų apskaitos tvarka aprašyta Finansinės ir investicinės veiklos pajamų ir sąnaudų apskaitos  tvarkos apraše).

6. Pagrindinės veiklos sąnaudos pagal veiklos sritis skirstomos į šias grupes (pagal sąskaitų plano sąskaitas):

6.1. socialinių išmokų sąnaudos;

6.2. finansavimo sąnaudos (finansavimo sąnaudų apskaitos tvarka aprašyta Finansavimo sumų apskaitos tvarkos apraše);

6.3. pagrindinės veiklos kitos sąnaudos:
6.3.2. Kitos veiklos sąnaudos skirstomos į šias grupes:

6.3.3. nuostoliai iš ilgalaikio turto perleidimo;

6.3.4. darbo užmokesčio ir socialinio draudimo sąnaudos;

6.3.5. komandiruočių sąnaudos;

6.3.6. sunaudotų ir parduotų atsargų savikaina;

6.3.7. paslaugų sąnaudos;

6.3.8. ilgalaikio turto nusidėvėjimo ir amortizacijos sąnaudos;

6.3.9. nuvertėjimo, nurašytų sumų;

6.3.10. kitos veiklos kitos sąnaudos.

7. Ilgalaikio turto nusidėvėjimo ir amortizacijos sąnaudų apskaitos tvarka aprašyta Nematerialiojo turto ir Ilgalaikio materialiojo turto apskaitos tvarkų aprašuose.

8. Nuvertėjimo, nurašytų sumų sąnaudų apskaitos tvarka aprašyta Nematerialiojo turto, Ilgalaikio materialiojo turto, Atsargų, Išankstinių apmokėjimų ir gautinų sumų apskaitos tvarkų aprašuose.

9. Sunaudotų ir parduotų atsargų savikainos apskaitos tvarka aprašyta Atsargų apskaitos tvarkos apraše.

10. Kitos veiklos sąnaudų apskaitos tvarka yra tokia pati kaip ir pagrindinės veiklos sąnaudų apskaitos tvarka. Prie pagrindinės veiklos sąnaudų yra priskiriamos sąnaudos, padarytos įgyvendinant Centro nuostatuose nurodytas veiklas. Sąnaudos, patirtos įgyvendinant nuostatuose nenurodytas veiklas, yra priskiriamos prie kitos veiklos sąnaudų, pavyzdžiui, nuostoliai iš ilgalaikio materialiojo turto perleidimo, parduotų atsargų savikaina ar nepagrindinės veiklos (turto naudojimo) pajamų uždirbimo sąnaudos.

III. SĄNAUDŲ PRIPAŽINIMAS KIEKVIENĄ KARTĄ GAVUS, SUDARIUS DOKUMENTĄ

11. Pridėtinės vertės mokestis pripažįstamas sąnaudomis.  Pridėtinės vertės mokestis apskaitoje registruojamas bendra suma kartu su patirtomis sąnaudomis.
12. Sąnaudos pripažįstamos ir registruojamos ataskaitinio ketvirčio apskaitoje kiekvieną kartą gavus sąskaitą faktūrą ar kitus dokumentus, pagal kuriuos pripažįstamos sąnaudos, tačiau ne vėliau kaip iki kito ketvirčio 5 darbo dienos, o metų pabaigoje – ne vėliau kaip iki kitų metų sausio 10 d. Mėnesio pabaigoje užregistruotų sąnaudų sumai pripažįstamos finansavimo pajamos. Jeigu mėnesio eigoje buvo pateikta mokėjimo paraiška ar gautas finansavimas, mėnesio pabaigoje Centro patirtų sąnaudų suma mažina sukauptas finansavimo pajamas ir registruoja panaudotas finansavimo sumas.

13. Komunalinių paslaugų ir ryšių, kvalifikacijos kėlimo, paprastojo remonto ar eksploatavimo ir nuomos sąnaudos registruojamos sąskaitos faktūros išrašymo dienos data pagal sąskaitą faktūrą, išskyrus tuos atvejus, kai sąskaita faktūra yra išrašyta vėlesnį ketvirtį nei suteiktos paslaugos. Tokiu atveju sąnaudos turi būti sukaupiamos ir registruojamos apskaitoje ketvirčio, kurį sąnaudos buvo patirtos, paskutinę dieną (detaliau aprašoma šio tvarkos aprašo V skyriuje).
14. Tuo atveju, kai kitas subjektas kompensuoja padarytas sąnaudas (pvz., patalpų nuomininkas apmoka komunalines išlaidas), registruojamas sąnaudų mažinimas. 

15.  Tam tikrais atvejais darbuotojams yra nustatyti išlaidų limitai (pvz., mobiliojo ryšio paslaugų išlaidos). Darbuotojui viršijus limitą, Centras registruoja sąnaudų (šiuo atveju ryšio sąnaudų) mažinimą limitą viršijančia suma ir gautinas sumas iš atskaitingų asmenų už tarnybinius telefonus. Jei darbo užmokestis mokamas iš finansavimo sumų, taip pat mažinamos finansavimo pajamos ir sukauptos pajamos. Tuo atveju, kai limitą viršijanti išlaidų suma yra išskaičiuojama iš darbuotojo darbo užmokesčio pagal buhalterio sudarytą išskaitymo žiniaraštį, Centras  mažina darbuotojui mokėtiną darbo užmokestį ir atitinkamai mažina gautinas sumas iš atskaitingų asmenų už tarnybinius telefonus.

16. Komandiruotės metu patirtos kompensuojamos išlaidos, kitos nei dienpinigiai ir gyvenamojo ploto nuoma, nurodytos Lietuvos Respublikos teisės aktuose, registruojamos pagal sąskaitas faktūras, užsienio valstybėse išrašytus transporto bilietus, čekius ar kitus komandiruotės išlaidų (juose nurodytomis dienomis) pagrindimo dokumentus. Gavus sąskaitą (-as) faktūrą (-as) už komandiruotės išlaidas, išrašytą (-as) ankstesnį ketvirtį, negu įvyksta komandiruotė, pagal sąskaitos faktūros išrašymo datą yra registruojamos ateinančių laikotarpių sąnaudos (pvz., sąskaita faktūra yra išrašyta birželio mėn. data už lėktuvo bilietus skrydžiui liepos mėn.). Jeigu komandiruotė pasibaigia kitą ataskaitinį laikotarpį negu prasideda, komandiruotės metu padarytos sąnaudos paskirstomos proporcingai pagal atitinkamus laikotarpius (pvz., sąskaita faktūra išrašyta už apgyvendinimo paslaugas birželio – liepos mėn.).

17. Komandiruotės metu patirtos sąnaudos, už kurias Centras gauna sąskaitas faktūras ir jas apmoka banko pavedimu (pvz., už viešbučius, lėktuvo bilietus), netraukiamos į atskaitingo asmens avansinę apyskaitą, o registruojamos kaip komandiruočių sąnaudos (arba ateinančių laikotarpių sąnaudos) ir mokėtinos sumos tiekėjams.

18. Dienpinigių ir gyvenamojo ploto nuomos sąnaudos yra registruojamos pagal  avanso apyskaitos datą. Dienpinigių ir gyvenamojo ploto nuomos išlaidų normos nustatomos vadovaujantis Lietuvos Respublikos teisės aktais.
19. Tuo atveju, kai dalis komandiruočių sąnaudų yra finansuojamos kitų subjektų (pvz., Europos Sąjungos) lėšomis, tačiau padarius komandiruočių sąnaudas šis finansavimas dar nėra gautas, apskaitoje registruojamos komandiruočių sąnaudos nurodant kitą finansavimo šaltinį (pvz., savivaldybės biudžeto lėšos). Gavus finansavimo sumas iš atitinkamo šaltinio (pvz., Europos Sąjungos), registruojamas komandiruočių sąnaudų atstatymas. Taip pat registruojamas finansavimo pajamų ir sukauptų finansavimo pajamų atstatymas. Tuomet iš naujo registruojamos komandiruočių sąnaudos, jas išskiriant pagal atitinkamus finansavimo šaltinius naudojant detalizuojantį požymį. Mėnesio pabaigoje pripažįstamos finansavimo pajamos pagal atitinkamus šaltinius. 

20. Transporto sąnaudos yra registruojamos kiekvieno mėnesio paskutinę dieną. Sąnaudomis pripažįstama tik sunaudotų degalų vertė pagal to mėnesio kelionės lapus. Kai darbuotojas į komandiruotes vyksta savo automobiliu, jam kompensuojamos kuro išlaidos tik už realiai nuvažiuotus kilometrus.

IV. SĄNAUDŲ PRIPAŽINIMAS MĖNESIO PABAIGOJE PAGAL SĄNAUDŲ APSKAIČIAVIMO IR MOKĖJIMO ŽINIARAŠČIUS

21. Darbo užmokesčio ir valstybinio socialinio draudimo sąnaudos registruojamos kiekvieno mėnesio paskutinę dieną pagal to mėnesio darbo užmokesčio apskaičiavimo žiniaraštį. Sumos, perskaičiuotos už praėjusius laikotarpius, registruojamos ataskaitinio mėnesio apskaitoje.

22. Ligos pašalpa, pašalpa dėl sunkios materialinės padėties priskiriama darbo užmokesčio sąnaudoms ir registruojama 8701XXX sąskaitoje. Autoriniai honorarai registruojami atsižvelgiant į jų turinį, o ne į formą. Ministerijos ir jai pavaldžių įstaigų atveju dažniausiai sudaromos trumpalaikės autorinės sutartys konkretiems darbams ir paslaugoms atlikti. Tokie autoriniai honorarai ir nuo jų priskaičiuotos socialinio draudimo sąnaudos registruojamos 8713201 sąskaitoje (pagrindinės veiklos kitos sąnaudos).
23. Pagal atostogų įsakymuose (darbo laiko apskaitos žiniaraščiuose) numatytą atostogų trukmę, tikslą, apskaičiuojama tarnautojo (darbuotojo) išmoka už kasmetines atostogas ir užregistruojamos sąnaudos tą mėnesį kada priskaičiuojama. Išmoka už kasmetines atostogas skaičiuojama pagal 3 paskutinių mėnesių vidutinį darbo užmokestį ir atostogų trukmę. Vykdant išmokų už kasmetines atostogas skaičiavimą, įtraukiami užregistruoti priskaitymai bei vykdomi atskaitymai (pagal vykdomuosius raštus ir kitus dokumentus) iš išmokų už kasmetines atostogas.
V. SĄNAUDŲ PRIPAŽINIMAS KETVIRČIO PABAIGOJE PAGAL SĄNAUDŲ APSKAIČIAVIMO ŽINIARAŠČIUS

24. Jeigu pasibaigus ataskaitiniam ketvirčiui, iki kito ketvirčio 5 darbo dienos Centras gavo ne visus sąnaudų pagrindimo dokumentus už ataskaitinį ketvirtį gautas prekes ir suteiktas paslaugas, šios sąnaudos turi būti sukauptos, suformuojant ir pasirašant buhalterinę pažymą. Sukaupiant sąnaudas, mokėtinos sumos tiekėjui neregistruojamos. Buhalterinė pažyma sudaroma remiantis atliktų darbų aktu, sutartimi ar istorine informacija. 

25. Tuo atveju, kai paslaugos (darbai) yra teikiamos (atliekami) ilgiau nei vieną ketvirtį, ataskaitinį ketvirtį turi būti sukaupta tą ketvirtį atliktų darbų dalį atitinkanti sąnaudų dalis. Tokiomis sąnaudomis laikytinos tęstinės konsultacijos, remonto darbai ir pan. Sąnaudos kaupiamos pagal atliktų darbų aktą arba sutartį, kai galima patikimai įvertinti atliktų darbų apimtį. Atliktų darbų aktą arba kitą informaciją apie atliktų darbų vertę pateikia atsakingi už pirkimus asmenys už ataskaitinį ketvirtį per 5 darbo dienas nuo akto pasirašymo datos, bet ne vėliau nei iki 5 kito ketvirčio darbo dienos.

26. Pasibaigus ketvirčiui iki kito ketvirčio 5 darbo dienos (pasibaigus metams iki kito mėnesio 10 d.) buhalteris sudaro kauptinų ketvirčio sąnaudų (pvz., komunalinių, telekomunikacinių ir kt. paslaugų) sąrašą. Pagal sudarytą sąrašą sąnaudomis per ketvirtį yra pripažįstama kauptinų sąnaudų suma. Parašoma buhalterinė pažyma apie sukauptas sąnaudas.

27. Kitą ketvirtį, registruojant gautą sąskaitą faktūrą, atstatomos sukauptos sąnaudos ir iš naujo užregistruojamos sąnaudos ir mokėtina suma tiekėjui.

28. Jeigu sąskaitoje faktūroje nurodyta suma reikšmingai skiriasi nuo sukauptos sąnaudų sumos, tokia apskaitos klaida yra esminė ir jos taisymas registruojamas tam skirtoje 9 klasės sąskaitoje ir rodomas veiklos rezultatų straipsnyje „Apskaitos politikos keitimo ir esminių klaidų taisymo įtaka“. 9 klasėje registruojamas tik skirtumas tarp sukauptos sumos ir sąskaitos faktūros sumos . Lyginamoji ankstesnio ataskaitinio laikotarpio finansinė informacija pateikiama tokia, kokia buvo, t.y. nekoreguota. Su esminės klaidos taisymu susijusi informacija pateikiama aiškinamajame rašte.

29. Kai kitas subjektas kompensuoja patirtas sąnaudas, registruojamas sąnaudų mažinimas. Jei sąnaudų kompensavimo dokumentas (pvz., sąskaita faktūra už komunalines paslaugas) bus išrašytas tik kitą ataskaitinį laikotarpį, tačiau šio ataskaitinio laikotarpio pabaigoje galima patikimai nustatyti kompensuotinų sąnaudų (pvz., komunalinių paslaugų sąnaudų) dydį, tai ataskaitinio laikotarpio pabaigoje turi būti sukaupta ir sąnaudų sumažinimas.

30. Metų pabaigoje pagal paskutinės mėnesio dienos būklę apskaičiuotos už kasmetines atostogas sukauptos sumos yra atstatomos su praėjusių metų sąnaudomis. Išmokų už kasmetines atostogas suma apskaičiuojama padauginus nepanaudotų kasmetinių atostogų darbo dienų skaičių iš tarnautojo (darbuotojo) vidutinio vienos darbo dienos darbo užmokesčio (vidutinis darbo dienos darbo užmokestis skaičiuojamas iš 3 paskutinių kalendorinių mėnesių, einančių prieš tą mėnesį, už kurį skaičiuojamos sukauptos išmokos už kasmetines atostogas). Nepanaudotų kasmetinių atostogų darbo dienos paskaičiuojamos padauginus nepanaudotų kalendorinių atostogų dienų skaičių iš galiojančio metinio darbo dienų koeficiento esant penkių (šešių) darbo dienų savaitei. Nuo apskaičiuotos kauptinos už kasmetines atostogas mokėtinos sumos skaičiuojama kauptina įmokų Valstybiniam socialinio draudimo fondui suma.

VI. SĄNAUDŲ SĄSKAITŲ UŽDARYMAS PASIBAIGUS FINANSINIAMS METAMS

31. Užregistravus visas metinio ataskaitinio laikotarpio ūkines operacijas ir ūkinius įvykius visos sąnaudų grupės sąskaitos turi būti uždaromos. Visų per metinį ataskaitinį laikotarpį padarytų sąnaudų sąskaitų likučiai pagal paskutinės ataskaitinio laikotarpio dienos būklę turi būti perkeliami į sąskaitą 3100001 „Sukauptas einamųjų metų perviršis ar deficitas“.

_______________________
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     1 priedas
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(Nepanaudotų atostogų ataskaitos forma)

___________________________
(Įstaigos pavadinimas)
NEPANAUDOTŲ ATOSTOGŲ ATASKAITA

20    m.                   mėn.
	Eil. Nr.
	Darbuotojo vardas, pavardė
(1)
	Nepanaudotų kasmetinių atostogų k. d. skaičius

(2)
	Koeficientas

(3)
	Nepanaudotų kasmetinių atostogų darbo dienų skaičius

(4)
	Vidutinis vienos darbo dienos darbo užmokestis, Eur
(5)
	Sukaupta mokėtina suma už nepanaudotas kasmetines atostogas, Eur
(6) = (4)*(5)
	Sukaupta mokėtina socialinių įmokų suma už nepanaudotas kasmetines atostogas, Eur
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Parengė: 

Pareigos                                                 (Parašas)


                         (Vardas, pavardė)

Patvirtino: 

Pareigos                                                 (Parašas)


                         (Vardas, pavardė)
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