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MOLETU R. KUNO KULTUROS IR SPORTO CENTRO
ELEKTRONINIO DIENYNO SUDARYMO TVARKOS APRASAS

I. SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Dienyno sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos aprasas (toliau —
Tvarkos apraSas) nustato dienyny sudarymo elektroninio dienyno, tvarkomo naudojant tam
pritaikytas informacines komunikavimo technologijas, duomeny pagrindu tvarkag Moléty r. kiino
kultiiros ir sporto centre(toliau Sporto centras).

2. Elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromi: pradinio sportinio ugdymo, meistriskumo
ugdymo, meistriskumo tobulinimo, fizinio aktyvumo grupés dienynas, (toliau — dienynas).

3. Sporto centro sprendimas mokiniy ugdymo apskaitg tvarkyti elektroniniame dienyne ir jo
duomeny pagrindu sudaryti dienyng priimamas Sporto centro mokytojy tarybos, Sporto centro
tarybos pritarimu. Sporto centras priémes sprendimg mokiniy ugdymo apskaitg tvarkyti
elektroniniame dienyne ir jo duomeny pagrindu sudaryti dienyng, parengia Sporto centro
elektroninio dienyno tvarkos aprasg ir tvirtina Sporto centro vadovo jsakymu. Sporto centro
elektroninio dienyno tvarkos aprasas skelbiamas vie$ai Sporto centro interneto svetainéje.

4. Sporto centras rengdamas elektroninio dienyno tvarkos aprasa, vadovaujasi Informaciniy
sistemy, kuriomis tvarkoma informacija, susijusi su dokumenty valdymu, steigimo, kirimo,
modernizavimo ir likvidavimo tvarkos apraSu, patvirtintu Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2013 m.
birzelio 18 d. jsakymu Nr. V-45 | D¢l Informaciniy sistemy, kuriomis tvarkoma informacija,
susijusi su dokumenty valdymu, steigimo, kiirimo, modernizavimo ir likvidavimo tvarkos apraso
patvirtinimo®, Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. vasario 27 d. jsakymu Nr. V — 170 ,,Dél
dienyny sudarymo elektroniniy dienyny duomeny pagrindu®.

5. Dienynas elektroninio dienyno pagrindu sudaromas siekiant uztikrinti efektyvesnj mokiniy
ugdymo apskaitos tvarkyma, teisinio reguliavimo tiksluma, aiSkuma, nuoseklumg, skaidruma ir
atsparumg korupcijai.

1. ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU, SPAUSDINIMAS,
PERKELIMAS I SKAITMENINE LAIKMENA, DUOMENU TEIKIMAS IR GAVIMAS

6. Sporto centro elektroninio dienyno administravimg vykdo direktoriaus jsakymu patvirtintas
elektroninio dienyno administratorius (direktoriaus pavaduotojas ugdymui).

7. Sporto centro elektroninio dienyno administravimg vykdantis asmuo atlieka sias funkcijas:

8.1. informuoja programinés jrangos paslaugy tiekéjg ir Sporto centro direktoriy apie kylancias
technines ir administravimo problemas, sprendzia administravimo problemas pagal turimas
kompetencijas;

8.2. kiekvieny mokslo mety pradzioje, bet ne véliau kaip iki spalio 1 d., suveda i elektroninio
dienyno duomeny baz¢ NS mokytojy, mokiniy sarasus, sukuria grupes, nurodo grupiy mokytojus,
koreguoja duomenis esant kaitai;

8.3. suteikia prisijungimus (slaptazodzius) elektroninio dienyno vartotojams —sportiniy ugdymo
grupiy neformaliojo §vietimo mokytojams(toliau NS) mokiniy tévams (globéjams, riipintojams);




8.4. iStaiso elektroniniame dienyne padarytas klaidas, prie§ tai informavus Sporto centro
direktoriy;

8.5. informuoja ir konsultuoja Sporto centro bendruomenés narius elektroninio dienyno pildymo,
prisijungimo ir kt. klausimais, susijusiais tiesiogiai su darbu elektroniniame dienyne;

8.6. suveda visg informacija, reikalingg elektroninio dienyno funkcionalumui,

8.7. jveda naujai priskirtos grupés mokinius, ugdytinius j elektroninj dienyna, suraso visg buting
informacijg apie juos.

8.8. mokiniui pereinant j kita mokykla ar dél kity prieZasciy iSeinant i§ jos elektroniniame dienyne
paSalina mokinio duomenis;

8.9. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz duomeny teisinguma, tikruma ir autentiSkuma.

9. Sporto centro elektroninio dienyno priezitirg vykdo Sporto centro direktorius, ar jo jgaliotas
asmuo:

9.1. ne reciau kaip karta per ménes;j patikrina elektroninio dienyno pildyma;

9.2 kontroliuoja ugdymo proceso pildymo kokybe;

10. NS mokytojai, pildydami elektroninj dienyna, atlieka §ias funkcijas:

10.1. i§ Sporto centro elektroninio dienyno administratoriaus gave prisijungimo vardg ir
slaptazodj, per 2 d. d. prisijungia prie elektroninio dienyno;

10.3. suteikia elektroninio dienyno vartotojams mokiniy tévams (globéjams, ripintojams)
pirminio prisijungimo duomenis (vardus, slaptazodzius) ar naujus duomenis juos pametusiems
vartotojams;

10.4. kiekvieng dieng pildo ugdomaja veikla, fiksuoja lankomuma;

10.5. iveda informacijq apie biisimus tévy susirinkimus ar kitas bendras veiklas su tévais;

10.6. elektroninio dienyno pagrindu sudarytame dienyne nustacius klaidg — klaidinga Zodj, teksta
ar jvertinimg — klaidg padares asmuo kartu su elektroninio dienyno administratoriumi, remdamiesi
Sporto centro elektroninio dienyno tvarkymo nuostatais, jg i$taiso. Asmuo, padargs klaida, elektroninio
dienyno administratoriui pateikia rastiskg praSyma, kuriame nurodo, kokius duomenis reikia naikinti /
pakeisti ar Kitaip koreguoti;

10.7. grupiy NS mokytojai, gave i§ mokinio praleistas pamokas pateisinantj dokumenta, teikia
direktoriaus pavaduotojai ugdymui, jog biity informacija pateikta i elektroninj dienyna;

10.8. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz duomeny teisinguma, tikrumga ir autentiSkuma.

11. Sporto centras uztikrina, kad elektroniniame dienyne likty naikinamy / pakeisty ar kitaip
koreguoty duomeny istorija (duomenys, kurie buvo pakeisti, asmens, kuris keit¢ duomenis vardas ir
pavarde, keitimo data ir kt.).

12. Elektroninio dienyno administratorius (elektroninio dienyno pagrindu sudarantis dienyng ir
perkeliantis j skaitmenines laikmenas), tvarkydamas duomenis, vadovaujasi Lietuvos Respublikos
asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu.

13. Sporto centro direktorius uztikrina elektroninio dienyno veikla, jo tvarkyma, informacijos
sauguma, tikrumg ir patikimumg jame, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma,
jo spausdinima, perkelimg j skaitmenines laikmenas, jo saugojima.

v —

aprasg atsako teisés akty nustatyta tvarka.

11 SKYRIUS
DIENYNO SAUGOJIMAS

15. Sporto centro elektroninio dienyno archyvas formuojamas aplanke ,,Archyvas®“ ir
perkeliamas j skaitmenines laikmenas, dienynas saugomas Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty
saugojimo terminy rodykléje, patvirtintoje Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro ir
Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus
2005 m. rugpjucio 29 d. jsakymu Nr. ISAK-1776/V-83 ,Dél Bendrojo lavinimo mokykly
dokumenty saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo*, nustatyta laika .



IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

16. Nuostatai gali biiti papildomi ir kei¢iami Sporto centro tarybos sprendimu.

17. Priémus sprendimg likviduoti elektroninj dienyng, Sporto centras rengia teisés aktg dél
elektroninio dienyno likvidavimo, kuriame nustatomos elektroninio dienyno valdytojo ir tvarkytojo
teisés ir pareigos likvidavimo laikotarpiu, duomeny perdavimo kitoms informacinéms sistemoms
arba jstaigoms tvarka, duomeny sunaikinimo priemonés ir terminai, duomeny teikéjy ir duomeny
gavejy informavimo tvarka ir kitos likvidavimo sglygos.

18. Paskelbus §j tvarkos aprasg centro internetinéje svetainéje, laikoma, kad Siuo tvarkos
aprasu supazindinti visi centro darbuotojai.




